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ANEXO II - ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 
 

CARGO ATRIBUIÇÕES TÍPICAS 

Técnico Municipal de Nível 
Superior  - Arquiteto 

Analisar propostas arquitetônicas, observando tipo, dimensões, estilo 
de edificação, bem como custos estimados e materiais a serem 
empregados, duração e outros detalhes do empreendimento, para 
determinar as características essenciais à elaboração do projeto; 
Planejar as plantas e edificações do projeto, aplicando princípios 
arquitetônicos, funcionais e específicos, para integrar elementos 
estruturais, estéticos e funcionais dentro do espaço físico. Analisar 
propostas arquitetônicas, observando tipo, dimensões, estilo de 
edificação, bem como custos estimados e materiais a serem 
empregados, duração e outros detalhes do empreendimento, para 
determinar as características essenciais à elaboração do projeto; 
Planejar as plantas e edificações do projeto, aplicando princípios 
arquitetônicos, funcionais e específicos, para integrar elementos 
estruturais, estéticos e funcionais dentro do espaço físico determinado; 
Elaborar o projeto final, obedecendo a normas, regulamentos de 
construção vigentes e estilos arquitetônicos do local para os trabalhos 
de construção ou reforma de conjuntos urbanos, edificações, parques, 
jardins, áreas de lazer e outras obras; Elaborar, executar e dirigir 
projetos de urbanização, planejando, orientando e controlando a 
construção de áreas urbanas, parques de recreação e centros cívicos, 
para possibilitar a criação e o desenvolvimento ordenado de zonas 
industriais, urbanas e rurais no Município; Preparar esboços de mapas 
urbanos, indicando a distribuição das zonas industriais, comerciais e 
residenciais e das instalações de recreação, educação e outros serviços 
comunitários, para permitir a visualização das ordenações atual e futura 
do Município; Elaborar, executar e dirigir projetos paisagísticos, 
analisando as condições e disposições dos terrenos destinados a 
parques e outras zonas de lazer, zonas comerciais, industriais e 
residenciais, edifícios públicos e outros, para garantir a ordenação 
estética e funcional da paisagem do Município; Estudar as condições do 
local a ser implantado um projeto paisagístico, analisando o solo, as 
condições climáticas, vegetação, configuração de rochas, drenagem e 
localização das edificações, para indicar os tipos de vegetação mais 
adequados ao mesmo, conforme a vocação ambiental do Município; 
Preparar previsões detalhadas das necessidades da execução dos 
projetos, especificando e calculando material, mão de obra, custo, 
tempo de duração e outros elementos, para estabelecer os recursos 
indispensáveis à implantação do mesmo; Orientar e fiscalizar a execução 
de projetos arquitetônicos; Realizar estudos e elaborar projetos, 
objetivando a preservação do patrimônio histórico do Município; 
Executar outras atribuições afins. 

Auditor de Controle Interno 
– Engenharia Civil 

Elaborar planejamento, programas, roteiros e relatórios de auditorias do 
Poder Executivo Municipal; Avaliar a eficiência, eficácia e efetividade dos 
procedimentos e sistemas de controle interno por meio das atividades 
de auditoria interna, a serem realizadas mediante metodologia e 
programação próprias; Coordenar e realizar auditorias de regularidade 
da receita e operações de crédito, avais e garantias, bem como os 
direitos e haveres, despesa e renúncia de receita; e nos sistemas 
contábil, financeiro, orçamentário, patrimonial, pessoal, de informação 
e demais sistemas administrativos e operacionais do Poder Executivo 
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Municipal; Coordenar e realizar auditorias na execução dos programas 
de governo, inclusive em ações descentralizadas realizadas por conta de 
recursos oriundos do orçamento do Município, quanto à execução das 
metas e dos objetivos estabelecidos; Analisar e elaborar relatório 
técnico para subsidiar a emissão do parecer conclusivo pelo dirigente do 
Órgão Central de Controle Interno, sobre as contas anuais prestadas 
pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, na forma disposta em ato 
próprio; Emitir relatório técnico sobre as contas anuais prestadas pelos 
ordenadores de despesas, fundamentado nas informações do relatório 
e parecer conclusivo da Unidade Executora de Controle Interno do 
Órgão ou Entidade, e em atividades de controle executadas pelo Órgão 
Central de Controle Interno, na forma disposta pelo Conselho de 
Fiscalização e Transparência; Orientar os agentes públicos em relação 
aos assuntos pertinentes às finalidades e funções do Sistema de 
Controle Interno; Executar as atividades relacionadas à apuração e à 
tramitação dos processos administrativos que versem sobre os atos 
lesivos à Administração Pública praticados por pessoas jurídicas e 
descritos no art. 5º da Lei Federal nº 12.846, de 2013; Coletar e dar 
tratamento às informações estratégicas necessárias ao 
desenvolvimento das atividades do Órgão Central de Controle Interno; 
Realizar inspeções nos sistemas contábil, financeiro, orçamentário, 
patrimonial, pessoal, de informação e demais sistemas administrativos 
e operacionais; Analisar e manifestar-se sobre processos ou temas afetos 
ao controle interno, priorizados por iniciativa do dirigente do Órgão 
Central de Controle Interno, na forma regulamentada pelo Conselho de 
Fiscalização e Transparência; Avaliar o cumprimento dos programas, 
objetivos e metas constantes no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes 
Orçamentárias e no Orçamento, inclusive quanto a ações 
descentralizadas executadas à conta de recursos públicos; Aferir a 
destinação dos recursos obtidos com a alienação de ativos, tendo em 
vista as restrições constitucionais e as da Lei de Responsabilidade Fiscal; 
Realizar diligências e vistorias necessárias à complementação de 
informações e esclarecimentos para instrução e emissão de parecer em 
processos que envolvam atos de gestão ou denúncias; Desenvolver 
análises, diagnósticos e indicadores, a partir de dados de controle 
interno, com o propósito de disponibilizar informações estratégicas aos 
gestores públicos, visando à melhoria contínua da gestão; Verificar a 
exatidão dos balanços, balancetes e outras demonstrações contábeis, e 
a consistência dos dados contidos no Relatório Resumido de Execução 
Orçamentária e Gestão Fiscal, conforme estabelecido nos arts. 52, 53 e 
54 da Lei Complementar nº 101, de 2000, em confronto com os 
documentos que lhes deram origem; Exercer o acompanhamento sobre 
a observância dos limites constitucionais e demais determinações 
contidas na Lei de Responsabilidade Fiscal e em outros instrumentos 
legais; Avaliar e acompanhar os mecanismos de transparência pública 
instituído pelo Poder Executivo Municipal; Monitorar e acompanhar a 
aplicação da Lei Federal nº 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de 
Acesso a Informação - LAI; Planejar, executar e acompanhar a 
implementação de procedimentos de prevenção e combate à corrupção. 

Técnico Municipal de Nível 
Superior  - Engenheiro 
Agrônomo 

Assessorar pessoas interessadas na produção de alimentos, orientando 
quanto à utilização de técnicas adequadas a fim de viabilizar e garantir a 
produção e a manutenção do processo produtivo; Emitir laudos técnicos 
sobre a derrubada e poda de árvores em vias públicas, praças, parques 
e jardins, dentre outros, a fim de garantir a preservação ambiental do 
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Município e a segurança da população; Vistoriar e emitir parecer sobre 
lavouras e hortas localizadas no Município verificando inclusive a 
adequação da utilização de agrotóxicos; Atuar em área de aterro 
sanitário e replantio; Emitir e assinar receituário agronômico; Fiscalizar 
empresas controladoras de pragas urbanas; Prestar assistência técnica e 
de extensão rural considerando a sustentabilidade e a inclusão social dos 
agricultores familiares; Identificar, validar e transferir tecnologias 
apropriadas a setores diversificados da produção e transformação de 
produtos agropecuários; Inserir os produtos vocacionados do município 
dentro da sistemática de cadeias produtivas; Executar outras atribuições 
afins; Executar atividades relacionadas a estudos e projetos na área 
ambiental e de recursos hídricos, de acordo com a área de 
conhecimento específica e a área de atuação dentro do órgão; Analisar 
processos e emitir pareceres técnicos sobre projetos, estudos 
ambientais, interferências e intervenções relacionadas ao licenciamento 
ambiental, monitoramento da qualidade ambiental e qualiquantitativa 
dos recursos hídricos, planos de emergências e risco ambiental e demais 
avaliações de impactos ambientais de competência do Município; 
Auxiliar nas ações do Município em caso de acidentes ambientais, de 
acordo com a área de conhecimento específica e a área de atuação 
dentro do órgão; Realizar a análise e monitoramento de áreas 
degradadas e contaminadas, de acordo com a área de conhecimento 
específica e a área de atuação dentro do órgão; Monitorar o 
cumprimento da legislação ambiental e de recursos hídricos, com a 
adoção das medidas cabíveis no caso de constatação de seu 
descumprimento. 

Técnico Municipal de Nível 
Superior - Engenheiro  
Ambiental 

Atividades de licenciamento: Observar as normas de proteção 
ambiental contidas em leis ou em regulamentos específicos; Emitir 
pareceres em processos de concessão de licenças para localização e 
funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de 
exploração de recursos ambientais; Planejar atividades 
agrossilvipecuárias do Município, visando desenvolvimento de acordo 
com as normas da gestão ambiental; Coordenar e executar o uso 
adequado de recursos naturais renováveis e ambientais do Município 
seguindo os parâmetros da gestão ambiental do Município; Fiscalizar 
atividades de utilização dos recursos naturais do Município; Executar 
outras atribuições afins. 

·Atividades de normas técnicas e recursos naturais: Participar de 
projetos e planos de ordenamento territorial monitorando o uso da 
terra, estudando pressão antrópica, diagnosticando impactos e 
tendências, elaborando Estudos de Impacto Ambiental e Relatórios de 
Impacto no Meio Ambiente, produzindo recortes espaciais para a 
legislação e zoneamento; Participar da elaboração de Plano Diretor 
Urbano definindo critérios para a criação de unidades de conservação, 
inventariando áreas de conservação, elaborando plano de manejo, 
contribuindo para elaboração de cadastros técnicos urbanos e rurais, 
participando do zoneamento ecológico-econômico; Participar do 
planejamento regional, urbano, rural e ambiental e de plano diretor ou 
gestor de bacias hidrográficas; Supervisionar e avaliar a coleta de 
dados sobre o meio ambiente, orientando pesquisas e analisando 
seus resultados, para obtenção de informes atualizados; Desenvolver 
estudos em sua área de atuação, visando a elaboração de técnicas 
redutoras ou supressoras da degradação ambiental; Participar dos 
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estudos de elaboração ou revisão de legislação ou normas pertinentes 
a medidas de melhoria de proteção ambiental do Município, fixando 
parâmetros numéricos ou outros limites relacionados à emissão de 
gases, resíduos sólidos, efluentes líquidos, calor e outras formas de 
matéria ou energia que produzam a degradação ambiental; Elaborar 
estudos, de acordo com a sua área de atuação, visando a 
recuperação de áreas degradadas ou ameaçadas de degradação 
ambiental; Acompanhar a conservação da flora e da fauna de parques 
e reservas florestais do Município, controlando as ações 
desenvolvidas, verificando o andamento de práticas florestais, para 
comprovar o cumprimento das instruções técnicas e de proteção 
ambiental; Realizar estudos de impactos ambientais; Elaborar 
relatórios de impactos ambientais; Elaborar documentação técnica 
para subsidiar políticas relativas ao meio ambiente; Elaborar mapas e 
relatórios técnicos e científicos, a fim de subsidiar a gestão ambiental 
do município; Efetuar serviços ambientais e geotécnicos; Executar 
outras atribuições afins. 

·Atividades de educação ambiental: Participar do planejamento, 
execução e avaliação de programas educativos destinados a grupos da 
comunidade, através da identificação de situações e problemas 
ambientais do Município, objetivando a capacitação da população para 
a participação ativa na defesa do meio ambiente; Planejar e organizar 
atividades de treinamento, orientando planos de trabalho e métodos de 
ensino a serem aplicados envolvendo a execução e seleção dos mesmos, 
bem como sobre o material didático a utilizar, para assegurar a eficiência 
do processo educativo; Controlar e avaliar os resultados das atividades 
de treinamento analisando relatórios, índices de aproveitamento e 
demais elementos ao seu alcance, a fim de aferir a eficácia dos métodos 
empregados e providenciar eventuais reformulações no processo 
ensino- aprendizagem; Programar, orientar e revisar os temas a serem 
objeto de programas de treinamento para os servidores da Prefeitura e 
para a comunidade em geral; Emitir parecer em assuntos de sua 
especialidade e competência; Executar outras atribuições afins. 

Técnico Municipal de Nível 
Superior - Engenheiro  
Civil 

Avaliar as condições requeridas para obras, estudando o projeto e 
examinando as características do terreno disponível para a construção; 
Calcular os esforços e deformações previstos na obra projetada ou que 
afetem a mesma, consultando tabelas e efetuando comparações, 
levando em consideração fatores como carga calculada, pressões de 
água, resistência aos ventos e mudanças de temperatura, para apurar a 
natureza dos materiais que devem ser utilizados na construção; Elaborar 
o projeto da construção, preparando plantas e especificações da obra, 
indicando tipos e qualidade de materiais, equipamentos e mão de obra 
necessários e efetuando cálculo aproximado dos custos; Preparar o 
programa de execução do trabalho elaborando plantas, croquis, 
planilhas, memórias de cálculo, cronogramas e outros subsídios que se 
fizerem necessários, para possibilitar a orientação e fiscalização do 
desenvolvimento das obras; Dirigir a execução de projetos, 
acompanhando e orientando as operações à medida que avançam as 
obras, para assegurar o cumprimento dos prazos e dos padrões de 
qualidade e segurança recomendados; Elaborar, dirigir, acompanhar e 
executar projetos de engenharia civil relativos a vias urbanas, obras de 
pavimentação em geral, drenagem e esgoto sanitário; Realizar análises 
de viabilidade de ocupação das margens de rios e ribeirões, baseando-se 
em levantamentos topográficos e plantas, visando a prevenção de 
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acidentes com pessoas e deslizamento de margens; Realizar a análise de 
bacias hidrográficas consultando plantas cartográficas, efetuando 
cálculos de vazão e diâmetro das tubulações, a fim de solucionar e 
prevenir a ocorrência de alagamentos em determinadas regiões do 
Município; Realizar medições, valendo-se de dados obtidos em campo e 
através de sistemas informatizados, para emitir parecer quanto à 
execução das obras realizadas; Efetuar correção de projetos de 
construção e desdobramentos e unificação de áreas, de acordo com as 
leis municipais; Participar do Plano Diretor, analisando as propostas 
populares e leis relativas ao planejamento e desenvolvimento urbano; 
Consultar outros especialistas da área de engenharia e arquitetura, 
trocando informações relativas ao trabalho a ser desenvolvido, para 
decidir sobre as exigências técnicas e estéticas relacionadas à obra a ser 
executada; Participar dos processos de licitação de obras; Acompanhar 
e controlar a execução de obras que estejam sob encargo de terceiros, 
atestando o cumprimento das especificações técnicas determinadas e 
declarando o fiel cumprimento do contrato; Executar outras atribuições 
afins. Executar atividades relacionadas a estudos e projetos na área 
ambiental e de recursos hídricos, de acordo com a área de 
conhecimento específica e a área de atuação dentro do órgão; Analisar 
processos e emitir pareceres técnicos sobre projetos, estudos 
ambientais, interferências e intervenções relacionadas ao licenciamento 
ambiental, monitoramento da qualidade ambiental e qualiquantitativa 
dos recursos hídricos, planos de emergências e risco ambiental e demais 
avaliações de impactos ambientais de competência do Município; 
Auxiliar nas ações do Município em caso de acidentes ambientais, de 
acordo com a área de conhecimento específica e a área de atuação 
dentro do órgão; Realizar a análise e monitoramento de áreas 
degradadas e contaminadas, de acordo com a área de conhecimento 
específica e a área de atuação dentro do órgão; Monitorar o 
cumprimento da legislação ambiental e de recursos hídricos, com a 
adoção das medidas cabíveis no caso de constatação de seu 
descumprimento. 

Técnico Municipal de Nível 
Superior - Engenheiro  
Florestal / Pesca 

Planejar atividades de aquicultura do Município, visando 
desenvolvimento de acordo com as normas da gestão ambiental; 
Preparar informes das conclusões analisadas, avaliando os resultados 
obtidos e empregando técnicas estatísticas, para possibilitar sua 
utilização nos programas do Município; Orientar e prestar assistência 
técnica sobre práticas de manejo e cargos de níveis tecnológicos 
compatíveis e adequados para a obtenção do crescimento da produção 
de carne de peixe; Orientar e fiscalizar os trabalhos de tratamento e 
desenvolvimento de peixes em cativeiro, instruindo quanto à 
alimentação, condições ambientais e composição da água, para garantir 
sua sobrevivência e reprodução; Efetuar e controlar a coleta de novas 
espécies de peixes e de amostras de materiais, plantas e micro-
organismo em tanques próprios ou em rios, lagos, lagoas, represas ou 
mar usando bancos, redes, tubos de ensaio e outros equipamentos para 
facilitar experiências e análises químico-biológicas, tratamento de água, 
alimentação e pesquisa sobre a fauna submarina em geral; Coordenar e 
executar o uso adequado de recursos naturais renováveis e ambientais 
do Município; Promover a extensão rural, orientando produtores em 
atividades variadas; Elaborar documentação técnica para subsidiar 
políticas relativas ao meio ambiente; Coordenar equipes e atividades de 
trabalho; Executar outras atribuições  afins. 
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Técnico Municipal de Nível 
Superior - Engenheiro   
Mecânico 

Planejar, coordenar, operacionalizar e dirigir projetos de engenharia 
mecânica, para possibilitar a construção, montagem, funcionamento, 
manutenção e reparo de instalações e equipamentos mecânicos e 
hidráulicos; Estudar os requisitos operacionais de instalação e 
equipamentos mecânicos, examinando esboços e necessidades 
técnicas, para organizar sua execução ou aperfeiçoamento; Elaborar 
normas, definir prioridades, dirigir e fiscalizar os serviços de montagem, 
manutenção conservação e reparos de maquinas e equipamentos para 
assegurar melhores níveis de aproveitamento de materiais; Projetar, 
orientar e fiscalizar a adaptação de equipamentos mecânicos e 
hidráulicos, para conseguir melhor rendimento e segurança desses 
equipamentos; Opinar sobre máquinas operatrizes, equipamentos, 
veículos, peças e acessórios a serem adquiridos ou sujeitos à alienação, 
utilizando conhecimentos técnicos e observando qualidade, adequação, 
peça e tipo de material; Calcular os custos do projeto, apurando 
necessidades de mão de obra, materiais, fabricação, instalação, 
funcionamento e reparo, para determinar seu gasto total; Elaborar 
planos de execução de projetos, preparando esboços e especificações, 
compondo orçamento, indicando os materiais a serem utilizados, o 
método de fabricação a ser seguido e determinado, cronogramas das 
etapas de trabalho para orientar sua implantação; Especificar e 
requisitar, de acordo com as normas, diretrizes e instruções, os 
materiais, ferramentas e demais recursos necessários à execução dos 
servidores de manutenção, discriminando os dados essenciais para sua 
aquisição e fornecimento; Efetuar "in loco" o acompanhamento técnico 
e controle funcional das atividades de manutenção de equipamentos a 
cargo do órgão competente, com a finalidade de verificar a observância 
de normas, bem como, a implantação de rotinas especiais; Orientar 
servidores da classe anterior, quando for o caso, sobre as atividades que 
deverão ser desenvolvidas; Auxiliar na elaboração dos processos de 
licitação de obras/serviços de sua área de atuação; Consultar outros 
especialistas, como engenheiros mecânicos, eletricistas e químicos, 
arquitetos paisagistas, trocando informações relativas ao trabalho a ser 
desenvolvido, para decidir sobre as exigências técnicas e estéticas 
relacionados à obra a ser executada; Executar outras tarefas 
correlatas. Executar atividades relacionadas a estudos e projetos na área 
ambiental e de recursos hídricos, de acordo com a área de 
conhecimento específica e a área de atuação dentro do órgão; Analisar 
processos e emitir pareceres técnicos sobre projetos, estudos 
ambientais, interferências e intervenções relacionadas ao licenciamento 
ambiental, monitoramento da qualidade ambiental e qualiquantitativa 
dos recursos hídricos, planos de emergências e risco ambiental e demais 
avaliações de impactos ambientais de competência do Município; 
Auxiliar nas ações do Município em caso de acidentes ambientais, de 
acordo com a área de conhecimento específica e a área de atuação 
dentro do órgão; Realizar a análise e monitoramento de áreas 
degradadas e contaminadas, de acordo com a área de conhecimento 
específica e a área de atuação dentro do órgão; Monitorar o 
cumprimento da legislação ambiental e de recursos hídricos, com a 
adoção das medidas cabíveis no caso de constatação de seu 
descumprimento. 

Técnico Municipal de Nível 
Superior - Engenheiro   
Químico 

Controlar processos químicos, físicos e biológicos definindo parâmetros 
de controle, padrões, métodos analíticos e sistemas de amostragem 
para a gestão ambiental do Município; Desenvolver processos e 
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sistemas através de pesquisas, testes e simulações de processos e 
produtos; Participar da implantação de sistemas de gestão ambiental e 
de segurança em processos e procedimentos de trabalho; Avaliar riscos 
e fiscalizar ações de controle relativos à gestão ambiental; Coordenar 
equipes e atividades de trabalho; Elaborar documentação técnica de 
projetos, processos, sistemas e equipamentos desenvolvidos a fim de 
subsidiar as ações da gestão municipal; Executar outras atribuições 
afins. Executar atividades relacionadas a estudos e projetos na área 
ambiental e de recursos hídricos, de acordo com a área de 
conhecimento específica e a área de atuação dentro do órgão; Analisar 
processos e emitir pareceres técnicos sobre projetos, estudos 
ambientais, interferências e intervenções relacionadas ao licenciamento 
ambiental, monitoramento da qualidade ambiental e qualiquantitativa 
dos recursos hídricos, planos de emergências e risco ambiental e demais 
avaliações de impactos ambientais de competência do Município; 
Auxiliar nas ações do Município em caso de acidentes ambientais, de 
acordo com a área de conhecimento específica e a área de atuação 
dentro do órgão; Realizar a análise e monitoramento de áreas 
degradadas e contaminadas, de acordo com a área de conhecimento 
específica e a área de atuação dentro do órgão; Monitorar o 
cumprimento da legislação ambiental e de recursos hídricos, com a 
adoção das medidas cabíveis no caso de constatação de seu 
descumprimento. 

 
 
 


